
 

CARTA DE COTAÇÃO DE PREÇOS  

O Instituto Anjos da Esperança inscrito sob o CNPJ nº 27.642.512/0001-08 com sede na 

Rua Antônio Santana Gomide, nº 112/ apto. 101, Bairro Ramos, Viçosa/MG - CEP: 36570-232, 

vem  a público solicitar propostas de orçamentos para a contratação de serviços especializados 

(contratação de profissionais) e aquisição de bens de consumo (materiais esportivos e  uniformes) 

para o projeto Materiais esportivos do “Projeto Fla-Viçosa: Transformando Vidas pelo Esporte”, 

como parte integrante da parceria firmada entre o Instituto Anjos da Esperança e o Conselho 

Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente de Viçosa/MG por meio termo de colaboração 

nº 001/2025. 

1. DA SOLICITAÇÃO DA AQUISIÇÃO  

Durante o período de 27/06/2025 à 16/08/2025 estaremos recebendo propostas de  

orçamento para contratação de profissionais, como a seguir: 

I. Coordenador Pedagógico 

II. Coordenador Administrativo 

III. Estagiário em Educação Física  

IV. Assessor de Comunicação 

V. Contador 

Os(as) interessados(as), doravante denominados ‘Proponentes’, deverão  

encaminhar sua proposta para o e-mail flavicosaprojetos@gmail.com aos cuidados da  

Equipe de Projetos, dentro do prazo estabelecido, conforme informações a serem  

preenchidas no ‘Anexo I - Coordenador Pedagógico’ para o cargo de coordenador 

pedagógico, “Anexo II - Coordenador Administrativo” para o cargo de coordenador 

administrativo, “Anexo III -  Estagiários” para o cargo de estagiários em educação física, 

 



 

“Anexo IV - Assessor de Comunicação” para o cargo de assessor de Comunicação e 

“Anexo V - Contador” para o cargo de contador. 

   

Não serão aceitas propostas de orçamento via corpo de e-mail. Em caso de não  

envio de propostas serão utilizados orçamentos de sites de internet feito pela Equipe do  

Instituto Anjos da Esperança.  

2. DO OBJETO:  

Constitui objeto desta Cotação de Cotação de Preços a aquisição de Materiais  

Esportivos para o projeto “PROJETO FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO VIDAS 

PELO ESPORTE”, conforme a seguir: 

I.​ Coordenador Pedagógico 

o Forma de contratação: Pessoa Jurídica  

o Carga horária: 20 horas semanais.  

o Duração do contrato: 7 meses  

o Requisitos: A empresa deve apresentar profissional com Formação em Educação 

Física ou Esporte, com diploma reconhecido pelo Ministério da Educação (MEC) 

e Registro no Conselho Regional de Educação Física (CREF). 

o Funções:  

● Participar de todo o processo de decisão. É quem define: cronograma de atividades, 
responsabilidades e recursos; 

● Evitar que as falhas inerentes ao desenvolvimento dos processos aconteçam. Deve ser capaz de 
prever as dificuldades e agir preventivamente assegurando o bom andamento dos trabalhos; 

● Gerenciar a implementação das ações acordadas no projeto técnico e no plano de trabalho, 
estabelecendo, inclusive, o controle total da estrutura administrativa e do orçamento do projeto; 

● Manter estrutura eficiente de comunicação entre o professor de educação física ou esporte, 
possibilitando melhores resultados e qualidade no atendimento aos beneficiados e maior eficiência dos 

 



 

trabalhos realizados em equipe; 

● Participar da formação continuada, de encontros com os colaboradores e grupos de estudo sobre 
desenvolvimento de projetos esportivos sociais; 

● Responder pela interlocução entre a proponente e o patrocinador na operacionalização das ações do 
convênio e pelo registro das informações prestadas no sistema solicitado. 

● Elaborar proposta de trabalho e diretrizes educacionais/metodológicas, definindo objetivos, 
estratégias e metas de acordo com os fundamentos pedagógicos do Projeto; 

● Articular, com os professores, o planejamento pedagógico do projeto, com vistas à melhor forma de 
adequação das atividades ao processo de ensino-aprendizagem dos participantes; 

● Coordenar o processo de planejamento pedagógico juntamente com os demais recursos humanos 
envolvidos, promovendo momentos de planejamento conjunto onde todos os atores que compõem o 
projeto participam; 

● Acompanhar e avaliar o desempenho das atividades dos membros da equipe, mantendo suas 
atuações padronizadas, harmônicas e coerentes com os princípios educacionais do Projeto. 

 

II.​ Coordenador Administrativo 

o Forma de contratação: Pessoa Jurídica  

o Carga horária: 20 horas semanais.  

o Duração do contrato: 7 meses  

o Requisitos: A empresa deve apresentar profissional com Formação em Educação 

Física ou Esporte, com diploma reconhecido pelo Ministério da Educação (MEC) 

e Registro no Conselho Regional de Educação Física (CREF). 

o Funções:  

● Responsabilizar por toda parte administrativa e documental do projeto; 

● Responsável pela fiscalização e controle do material esportivo; 

● Realizar prestação de contas parcial e final; 

● Supervisionar, monitorar e avaliar o projeto, de acordo com o pactuado no convênio, mantendo um 

 



 

esquema de trabalho viável para atingir os objetivos, principalmente na parte financeira; 

● Cadastrar e manter atualizadas as informações do convênio, dos recursos humanos e principalmente 
dos beneficiados nos sistemas disponibilizados pelo patrocinador. 

 

III.​ Estagiários em Educação Física 

o Forma de contratação: Pessoa Jurídica  

o Carga horária: 20 horas semanais.  

o Duração do contrato: 7 meses  

o Requisitos: A empresa contratante deverá buscar graduandos em Educação Física  

que estejam matriculados em curso reconhecido pelo Ministério da Educação  

(MEC), no mínimo no 3º período e que tenha disponibilidade de 20 horas  

semanais  

o Funções:  
● Atuar como apoio às atividades esportivas, sob orientação e condução do profissional 

responsável pelo núcleo, 

● Desenvolver juntamente com o Professor de Educação Física ou Esporte o 

planejamento semanal e mensal das atividades esportivas, de forma a organizar as 

práticas relativas ao ensino-aprendizagem dos participantes e o melhor desempenho 

funcional do núcleo; 

● Assessorar e apoiar o Professor de Educação Física ou Esporte no desempenho de suas 

atividades e serviços, assim como desenvolver as práticas complementares previstas no 

plano de aula, sistematicamente nos dias e horários estabelecidos, zelando pela sua 

organização, segurança e qualidade, de acordo com a proposta pedagógica do projeto; 

● Estabelecer, em conjunto com o Professor de Educação Física ou Esporte, mecanismos 

e instrumentos pedagógicos de frequência e registro das atividades desenvolvidas 

diariamente, que deverão ser apresentados à coordenação (quando for o caso) na forma 

de relatórios; 

● Acompanhar a participação dos beneficiados nas atividades esportivas, efetuando o 

controle de frequência e sua atualização semanal; 

 



 

● Responsabilizar-se e zelar, juntamente com o Professor, pela segurança dos 

beneficiados durante as práticas esportivas e permanência nas instalações físicas; 

● Comunicar ao Professor, de imediato, quaisquer fatos que envolvam membro da 

equipe ou beneficiado em situação não convencional, assim como elaborar registro 

documental de cada caso ocorrido; 

● Participar do processo de capacitação oferecido pela gestão do projeto e coordenação 

local, assim como manter-se atualizado sobre assuntos de interesse sobre a sua área de 

atuação.  

 

IV.​ Assessor de Comunicação 

o Forma de contratação: Pessoa Jurídica  

o Carga horária: 20 horas semanais.  

o Duração do contrato: 7 meses  

o Requisitos: Comprovar experiência profissional na área de Comunicação, 

Jornalismo, Publicidade, Marketing ou áreas correlatas. Apresentar currículo ou 

portfólio que comprove experiência compatível com os serviços solicitados.  

o Funções:  

● O assessor de comunicação será responsável pela criação de conteúdo e divulgação do projeto, 

cuidando da comunicação com a comunidade escolar e externa, promovendo as ações e os resultados do 

projeto. 

V.​ Contador  

o Forma de contratação: Pessoa Jurídica  

o Carga horária: 20 horas semanais.  

o Duração do contrato: 7 meses  

o Requisitos: A empresa ser legalmente constituída e habilitada para prestar serviços 

de contabilidade. Além de possuir registro ativo no Conselho Regional de 

Contabilidade (CRC) competente. .  

o Funções:  

 



 

● O contador será responsável pela parte contábil e fiscal do projeto, garantindo o cumprimento das 

obrigações fiscais e tributárias do projeto.  

 
 3. DA PROPOSTA DE ORÇAMENTO:  

Os(as) interessados(as) em apresentar propostas de orçamento, deverão 

apresentar  a ‘Proposta Comercial’ (modelo no Anexo), em estrita compatibilidade e 

conformidade  com as disposições desta Carta de Cotação de Preços, não sendo aceito 

qualquer tipo de  alteração no modelo disponibilizado.  

A apresentação da “Proposta Comercial” implica em expresso conhecimento e  

aceitação dos termos e condições expostas nesta Carta de Cotação de Preços.  

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:  

O Instituto Anjos da Esperança somente apreciará as propostas de orçamento  

encaminhadas de acordo com as especificações acima e dentro do prazo estipulado para  

seu encaminhamento. O julgamento das propostas de orçamento se dará de acordo com  

as regras estipuladas, utilizando para tanto o critério de avaliação do menor valor  

apresentado. Maiores informações poderão ser obtidas pelo -mail  

flavicosaprojetos@gmail.com.e/ou telefone (31) 99170-9139.  

Ficamos à disposição para dúvidas e esclarecimentos.  

Atenciosamente,  

Viçosa/MG, 25 de junho de 2025  

 
                                                                       Renan Cardoso Lima  

                                                                                    Presidente 

 



 

                             ANEXOS  

ANEXO I  

PROPOSTA COMERCIAL  

                                                                        Coordenador Pedagógico 

Dados do Proponente  

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

E-mail:  

Telefone:  
    

 Destinado à: 

 Razão social: Instituto Anjos da Esperança 

 CNPJ: 27.642.512/0001-08  

 Endereço completo: Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022. Viçosa/MG 

 E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com 

 Telefones para contato: (31) 99170-9139  

 

Itens a serem cotados:   Coordenador Pedagógico 

 

Viemos por meio desta apresentar nossa proposta de Coordenador Pedagógico para o programa 

“FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO VIDAS PELO ESPORTE”, a seguir: 

Item de   

Despesa 

Descrição Detalhada  Valor   

Unitário 

Quantidade  Valor Total 

 
 

Coordenador 
Pedagógico 

Forma de contratação: Pessoa  

Jurídica 

Requisitos:  

● A empresa contratante   

deve apresentar profissional com 

 
 

R$  

 
 

7 meses  

 
 

R$ 

 

mailto:flavicosaprojetos@gmail.com


 

Formação em Educação Física ou 

Esporte, com diploma reconhecido 

pelo Ministério da Educação 

(MEC) e Registro no Conselho 

Regional de Educação Física 

(CREF).    

● Carga horária: 20 horas  

semanais. 

 

  
 
 

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.  

Valor total da Proposta: R$  

Prazo de validade da proposta de orçamento: 120 dias  

(qualquer informação extra)  

Cidade, ___ de ______________ de 2025.  

________________________________________________  

Nome Completo e Assinatura do responsável pelo orçamento  

E-mail:  

Telefone: 

 

 

 

 

 



 

                                                                                        ANEXO II 

PROPOSTA COMERCIAL  

                                                                        Coordenador Administrativo 

Dados do Proponente  

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

E-mail:  

Telefone:  
 

Destinado à: 

 Razão social: Instituto Anjos da Esperança 

 CNPJ: 27.642.512/0001-08  

 Endereço completo: Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022. Viçosa/MG 

 E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com 

 Telefones para contato: (31) 99170-9139  

 

Itens a serem cotados: Coordenador Administrativo 

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratação de um Coordenador 

Administrativo para o projeto “PROJETO FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO 

VIDAS PELO ESPORTE”, a seguir: 

Item de   

Despesa 

Descrição Detalhada  Valor   

Unitário 

Quantidade  Valor Total 

 
 

Coordenador 
administrativo 

Forma de contratação: Pessoa  

Jurídica 

Requisitos:  

● A empresa deve apresentar 
profissional com Formação em 

 
 

R$  

 
 

7 meses  

 
 

R$ 

 

mailto:flavicosaprojetos@gmail.com


 

Educação Física ou Esporte, com 
diploma reconhecido pelo Ministério 

da Educação (MEC) e Registro no 
Conselho Regional de Educação 

Física (CREF). 
 

● Carga horária: 20 horas  

semanais. 

 

  
 
 

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.  

Valor total da Proposta: R$  

Prazo de validade da proposta de orçamento: 120 dias  

(qualquer informação extra)  

Cidade, ___ de ______________ de 2025.  

________________________________________________  

Nome Completo e Assinatura do responsável pelo orçamento  

E-mail:  

Telefone: 

 

 

 

 

 

 

 



 

        ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ANEXO III 

PROPOSTA COMERCIAL  

                                                                        Estagiários em Educação Física 

Dados do Proponente  

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

E-mail:  

Telefone:  
 

Destinado à: 

 Razão social: Instituto Anjos da Esperança 

 CNPJ: 27.642.512/0001-08  

 Endereço completo: Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022. Viçosa/MG 

 E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com 

 Telefones para contato: (31) 99170-9139  

 

 Itens a serem cotados: Estagiários em Educação Física 

Viemos por meio desta apresentar nossa proposta de contratação de um  Estagiários em 

Educação Física para o projeto “PROJETO FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO 

VIDAS PELO ESPORTE”, a seguir: 

Item de   

Despesa 

Descrição Detalhada  Valor   

Unitário 

Quantidade  Valor Total 

 
 
 

Estagiário em 
Educação Física  

Forma de contratação: Pessoa  

Jurídica 

Requisitos:  

● A empresa contratante deverá 
buscar graduandos em Educação 

 
 
 

R$  

 
 
 

7 meses  

 
 
 

R$ 

 

mailto:flavicosaprojetos@gmail.com


 

Física que estejam matriculados em 
curso reconhecido pelo Ministério da 
Educação (MEC), no mínimo no 3º 
período e que tenha disponibilidade 

de 20 horas semanais  

 
● Carga horária: 20 horas  

semanais. 

  
 
 

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.  

Valor total da Proposta: R$  

Prazo de validade da proposta de orçamento: 120 dias  

(qualquer informação extra)  

Cidade, ___ de ______________ de 2025.  

________________________________________________  

Nome Completo e Assinatura do responsável pelo orçamento  

E-mail:  

Telefone: 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                                       ANEXO IV 

PROPOSTA COMERCIAL  

                                                                        Assessor de Comunicação 

Dados do Proponente  

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

E-mail:  

Telefone:  
  

 Destinado à: 

 Razão social: Instituto Anjos da Esperança 

 CNPJ: 27.642.512/0001-08  

 Endereço completo: Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022. Viçosa/MG 

 E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com 

 Telefones para contato: (31) 99170-9139  

 

Itens a serem cotados:Assessor de Comunicação 

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratação de um Assessor de 

Comunicação para o projeto “PROJETO FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO VIDAS 

PELO ESPORTE”, a seguir: 

Item de   

Despesa 

Descrição Detalhada  Valor   

Unitário 

Quantidade  Valor Total 

 
 
 

Assessor de 
Comunicação  

Forma de contratação: Pessoa  

Jurídica 

Requisitos:  

●Comprovar experiência profissional 
na área de Comunicação, Jornalismo, 

 
 
 

R$  

 
 
 

7 meses  

 
 
 

R$ 

 

mailto:flavicosaprojetos@gmail.com


 

Publicidade, Marketing ou áreas 
correlatas. Apresentar currículo ou 
portfólio que comprove experiência 

compatível com os serviços 
solicitados.  

 
● Carga horária: 20 horas  

semanais. 

  
 
 

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.  

Valor total da Proposta: R$  

Prazo de validade da proposta de orçamento: 120 dias  

(qualquer informação extra)  

Cidade, ___ de ______________ de 2025.  

________________________________________________  

Nome Completo e Assinatura do responsável pelo orçamento  

E-mail:  

Telefone: 

 

 

 

 

 

                                                                                          

 



 

                                                                                     ANEXO V 

PROPOSTA COMERCIAL  

                                                                        Contador 

Dados do Proponente  

Razão Social:  

CNPJ:  

Endereço:  

E-mail:  

Telefone:  
  

 Destinado à: 

 Razão social: Instituto Anjos da Esperança 

 CNPJ: 27.642.512/0001-08  

 Endereço completo: Rua Marly Azevedo, 70- Maria Eugenia. CEP 36574-022. Viçosa/MG 

 E-mail: flavicosaprojetos@gmail.com 

 Telefones para contato: (31) 99170-9139  

   

Itens a serem cotados: Contador 

Vimos por meio desta apresentar nossa proposta de contratação de um Contador para o 

projeto “PROJETO FLA-VIÇOSA: TRANSFORMANDO VIDAS PELO ESPORTE”, a 

seguir: 

Item de   

Despesa 

Descrição Detalhada  Valor   

Unitário 

Quantidade  Valor Total 

 
 
 

Contador 

Forma de contratação: Pessoa  

Jurídica 

Requisitos:  

 
 
 

R$  

 
 
 

7 meses  

 
 
 

R$ 

 

mailto:flavicosaprojetos@gmail.com


 

● A empresa ser legalmente 
constituída e habilitada para prestar 
serviços de contabilidade. Além de 
possuir registro ativo no Conselho 
Regional de Contabilidade (CRC) 

competente.  

 
● Carga horária: 20 horas  

semanais. 

  
 
 

Obs.: Todas as taxas e despesas inclusas.  

Valor total da Proposta: R$  

Prazo de validade da proposta de orçamento: 120 dias  

(qualquer informação extra)  

Cidade, ___ de ______________ de 2025.  

________________________________________________  

Nome Completo e Assinatura do responsável pelo orçamento  

E-mail:  

Telefone: 

 


